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ORIENTACOES PARA DOCUMENTACAO DO ESTAGIO CURRICULAR

O presente documento tem como objetivo orientar 0s estudantes e servidores no procedimento
para registro do estagio curricular supervisionado obrigatério na Coordenacdo de Extensdo do
Campus Avancado Sinop.

Os documentos a serem preenchidos possuem modelos disponiveis no site: www.snp.ifmt.edu.br

O cumprimento da carga horéria do estagio supervisionado obrigatério pode ser efetuado de duas
maneiras:

- Estagio curricular comum (para aqueles que ndo tém carteira de trabalho assinada na area do
estagio);

- Aproveitamento de trabalho como estagio (para aqueles que possuem carteira de trabalho
assinada na area do estagio).

Para os estudantes que ndo possuem carteira de trabalho assinada, seguir o seguinte Check List:

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REGISTRO DO ESTAGIO

01 | Ficha de Requerimento de Cadastro de Estagio. (Editar modelo do site)

02 | Copia da Cédula de Identidade. (RG)

03 | Copia do Cadastro de Pessoa Fisica. (CPF)

04 | Declaracdo de Matricula.

05 | Copia da Carteira de Vacina: Tétano e Febre Amarela.

06 | Termo de Compromisso com o Orientador. (Editar modelo do Site)

07 | Carta de Apresentacdo do estagiario. (Editar modelo do Site)

08 | Carta de Aceite. (Editar modelo do Site — Empresa concedente)

DOCUMENTOS NECESSARIOS ANTES DO INICIO DO ESTAGIO

Contrato do Termo de Compromisso do Estagiario assinado em 03 vias. (Contrato

09 elaborado pela Coordenacdo de extensao apos registro do estagiario)

Contrato do Termo de Convénio assinado em 02 vias. (Contrato elaborado pela

e Coordenacdo de extensdo apos registro do estagiario)

11 | Seguro de vida. (Elaborado pela Coordenacdo de extensdo e incluso no contrato)

12 | Plano de Atividades de Estagio assinado em 03 vias. (Editar Modelo do Site)

ETAPAS A SEREM REALIZADAS APOS AUTORIZACAO DO ESTAGIO

O aluno deve cumprir a carga horaria prevista no PPC do curso e registrar esta carga

13 horaria.

DOCUMENTO NECESSARIO APOS REALIZACAO DO ESTAGIO

14 | Relatério Final de Estagio em 03 vias e encadernado. (Editar Modelo do Site)

IMPORTANTE: Os 12 primeiros itens devem, obrigatoriamente, serem cumpridos antes da
realizacdo do estagio. O estdgio deve ser realizado ap0s autorizagdo da coordenagéo de extens&o.
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Para os alunos que possuem carteira assinada e desejam aproveitar o trabalho como estagio
curricular obrigatério, seguir o check list:

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA REGISTRO DO ESTAGIO

01 | Ficha de Requerimento de Cadastro de Estagio. (Editar modelo do site)

02 | Copia da Cédula de Identidade. (RG)

03 | Cdpia do Cadastro de Pessoa Fisica. (CPF)

04 | Declaracdo de Matricula. (Emitido pelo registro escolar)

05 Comprovante de vinculo empregaticio. (Conforme orientacdo do requerimento de
aproveitamento de estagio)

06 | Termo de Compromisso com o Orientador. (Editar modelo do Site)

07 | Requerimento de Aproveitamento de Estagio. (Editar modelo do Site)

08 | Declaracéo de atividades (Editar modelo do Site)

ETAPAS A SEREM REALIZADAS APOS AUTORIZACAO DO ESTAGIO

O aluno deve cumprir a carga horaria prevista no PPC do curso e registrar esta carga

09 horaria.

DOCUMENTO NECESSARIO APOS REALIZACAO DO ESTAGIO

10 | Relatério Final de Estagio em 03 vias e encadernado. (Editar Modelo do Site)

IMPORTANTE: Os 08 primeiros itens devem, obrigatoriamente, serem cumpridos antes da
realizacdo do estagio. O estagio deve ser realizado ap0s autorizacao da coordenacao de extensao.
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