Ministério da Educacgéao
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

PORTARIA 30/2023 - SNP-GAB/SNP-DG/CSNP/RTR/IFMT, de 15 de maio de 2023

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, CAMPUS AVANCADO
uso de suas atribuicoes legais, conferidas pela Portaria n°® 731, de 19.04.2021, publicada no D.O.U. de 20.04.2021,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar as atualizacOes realizadas no Regulamento de Concessao de Auxilio e Ajuda de Custo aos Discentes do Instituto Feder:

de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, Campus Avancado Sinop.
Art. 2° Revogar a Portaria N° 120, de 19 de dezembro de 2019.

Art. 3° Cientifiquem-se e cumpram-se.

Rafael Martins Chaves
Diretor-Geral
IFMT - Campus Avancado Sinop
Portaria n® 731/2021 D.O.U. de 20/04/2021



REGULAMENTO DE CONCESSAO DE AUXILIO E AJUDA DE CUSTO AOS DISCENTES DO IFMT - CAMPUS
AVANCADO SINOP PARA PARTICIPACAO EM EVENTO E VISITA TECNICA

Regulamenta e estabelece critérios para a Concessdo de Auxilio e Ajuda de Custo para os
discentes devidamente matriculados no IFMT - Campus Avancado Sinop para participagdo
em Evento e Visita Técnica.

OBJETIVO E PROCEDIMENTOS

Art. 1°. O Auxilio para participagdo em Evento e Visita Técnica tem como fundamento as diretrizes da Resolucdo n® 089, de 16 de
setembro de 2022 que aprova a Politica de Assisténcia Estudantil do IFMT; e Resolug@o n°® 090, de 16 de setembro de 2022 que aprova o
Regulamento da Politica de Assisténcia Estudantil do IFMT.

Art. 2° Este regulamento tem como objetivo disciplinar a Concessdo de Auxilio para participagdo em Evento e Visita Técnica para os
discentes devidamente matriculados no IFMT - Campus Avancado Sinop para participacdo em atividades de Ensino, Pesquisa e Inovagdo e

Extenséo e, Evento e Visita Técnica.

Art. 3° Entende-se por atividades de Ensino, Pesquisa e Inovagdo e Extensao, todas as atividades que compreendem em Eventos de Ensino,
visitas técnicas que contemplem atividades curriculares e extracurriculares, Eventos de Extensfo, Culturais e Esportivos, Eventos
Cientificos, Tecnologicos, Pesquisa e Inovagdo, Eventos organizados pelas entidades representativas, de representagdo institucional do
Campus. As atividades possibilitam ao(a) discente a aquisi¢do de conhecimentos que contribuirdo para formagdo pessoal e profissional,

constituindo-se como meio de ampliacdo curricular, de experiéncias e vivéncias académicas.

Paragrafo unico: Em caso de apresentacdo de trabalho, a concessdo do auxilio dependera obrigatoriamente do registro do trabalho no

Departamento Ensino ou Setores Pesquisa e/ou Extensao.

Art. 4° As concessdes de bolsas ao Ensino, Pesquisa e Inovacdo e Extensdo de que se trata este regulamento serdo realizadas por meio de
Edital e/ou Chamada Publica Interna do IFMT — Campus Avangado Sinop, sob supervisdo direta do Departamento de Ensino, setor de
Pesquisa, Extensdo e coordenagdes de Cursos, ou ainda por indicagdo da Direcdo Geral na aplicacdo de projetos de Ensino considerados

estratégicos para o fortalecimento e desenvolvimento de atividades especificas dos estudantes e integracdo dos mesmos.

Paragrafo unico: Os valores das bolsas de Ensino, Pesquisa e Inovagdo e Extensdo seguirdo os constantes na Resolucdo do Conselho
Superior — CONSUP do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — IFMT n° 011 de 29 de Abril de 2015.

Art. 5° As concessoes de ajuda de custo ndo perpassardo por editais e/ou chamadas internas e sao aplicadas no auxilio as viagens de ensino,

visitas técnicas e participagdo de eventos culturais, esportivos, cientificos, tecnoldgicos e de representagio institucional.

Art. 6°-A  As solicitacdes de ajuda de custo de que trata este Regulamento deverdo ser encaminhadas por servidores(as) em exercicio no

Campus, devidamente fundamentada e encaminhadas aos setores competentes.



§ 1° A responsabilidade pelo recebimento das solicitagdes de ajuda de custo seguira a seguinte disposigdo:

I - Solicitagdes para aulas praticas, visitas técnicas e evento organizado por entidade representativa dos(das) discentes serdo encaminhadas
as coordenagdes de curso e estas emitirdo parecer acerca dos interesses das atividades para ciéncia e autoriza¢ao da chefia de departamento

de ensino;

IT - Solicitagdes para eventos de carater cientificos, tecnoldgicos e inovagdo que envolvam comprovadamente a apresentagdo de trabalhos

pelos estudantes serdo encaminhadas ao Setor de Pesquisa e posteriormente a chefia do departamento de ensino para ciéncia e autorizaco;

IIT - Solicitagdes para eventos de carater extensionista, seja no ambito cultural, desportivo e outros serdo encaminhadas ao Setor de

Extensdo e posteriormente a chefia do departamento de ensino para ciéncia e autorizagio;

IV - Solicitagdes para representagao institucional do Campus serdo encaminhadas a Chefia do Departamento de Ensino.

§ 2° As solicitagdes deverdo ser protocoladas com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias antes do inicio do evento. Em casos
de urgéncia, mediante justificativa documentada, poderdo ser concedidas ajuda de custo aos discentes, cujo prazo de solicitagdo seja

inferior a 45 (quarenta e cinco) dias;

§ 3° Cabera ao setor responsavel, manifestar-se quanto a relevancia do pedido e encaminhar os pedidos de ajuda de custo a chefia do
Departamento de Ensino para ciéncia e autorizagdo, posteriormente encaminhar a Diregdo-Geral para parecer e posteriormente para a

Coordenacao de Administracdo, Financas e Planejamento, para demais providéncias ao atendimento.

§ 4° Quando o(a) servidor(a) responsavel pelo(s) discente(s) tratar-se de professor, a solicitagdo devera ser pautada no planejamento de

atividades extraclasse, apresentado juntamente com o planejamento docente.

§ 5° Quando o servidor responsavel pelo(s) discente(s) tratar-se de técnico administrativo em educagao, a solicitagdo devera ser pautada em

projetos ou atividades do setor.

DAS FORMAS DO AUXILIO PARA PARTICIPACAO EM EVENTO E VISITA TECNICA

Art. 7° As ajudas de custo para discentes serdo concedidas nas seguintes modalidades:
I - Diarias

II - Pagamento de taxa de inscri¢@o

IIT - Auxilio no custeio de passagens terrestres e/ou aéreas

IV - Material grafico



Art. 8° As ajudas de custo de diarias de que tratam este regulamento serdo concedidas nas seguintes condigdes:

a) Para deslocamentos entre a sede do Campus Avancado em que o estudante estd matriculado, para o local do evento ou visita técnica,

devidamente aprovado(a) pela administracdo;

b) Os valores de ajuda de custo serdo fixadas por meio de Portaria interna do Diretor Geral a cada atividade planejada e levard em
consideracao a distancia entre o Campus Avangado e o local de realizagdo do evento e os custos da localidade a serem desenvolvidas as
atividades, excluindo as ajudas de custos para os eventos como: Jogos do IFMT, Workif do IFMT, Arte e Cultura do IFMT e Ensino,

Pesquisa e Extensdo do IFMT que serdo determinadas pelo Reitor.

Art. 9° O auxilio para pagamento de taxa de inscri¢dio serd no valor integral do evento pagas diretamente ao(a) discente, desde que
aprovadas pelos setores/departamentos e que o(a) discente esteja em representagdo deste campus avangado ou apresentando trabalho

desenvolvido exclusivamente no IFMT, sob orienta¢des de servidores(as) do quadro de pessoal do Campus Avangado Sinop.

Paragrafo tnico: Somente sera concedido o auxilio para inscri¢des quando este for solicitado para a taxa de menor valor, estabelecida

pela organizagio do evento.

Art. 10° As ajudas de custo para auxilio no custeio de passagem terrestre e/ou aérea, de ida e volta, quando concedidas, respeitardo o

principio da economicidade.

Art. 11° Os valores solicitados pelo(a) servidor(a) responsavel serdo concedidos a cada discente diretamente, através do depdsito em sua

propria conta-corrente, sendo vedada a transferéncia para terceiros.

Paragrafo Unico - O trabalho do(da) estudante devera citar o vinculo que este possui com o IFMT — Campus Avangado Sinop (curso,

turma, departamento, etc.) e, também a orientagdo que o(a) mesmo(a) recebeu do(a) servidor(a) do IFMT.

Art. 12° No caso de material grafico para apresentacdo de trabalhos em eventos, o auxilio dar-se-4 na forma de reembolso, mediante
apresentagdo de 3 (trés) orgamentos em nome do (da) discente, desde que corresponda ao valor de mercado (podendo ser realizada consulta

caso necessario) seguindo o principio da economicidade.

I - O material grafico deve apresentar a logomarca do campus, conforme manual de marcas disponibilizado no site institucional e, quando

for o caso, o programa que concedeu bolsas e/ou recursos financeiros.

DAS INSCRICOES PARA A CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO COM AS MODALIDADES DE EVENTOS E VISITAS
TECNICAS

Art. 13° Na solicitagdo de ajuda de custo de diarias e/ou auxilio para custeio de passagens devera ser instituido Processo via SUAP onde

deve constar os seguintes documentos, sob responsabilidade do(da) servidor(a) requisitante pelo pedido:

a) Formulario preenchido pelo(a) servidor(a) responsavel via SUAP, constante no Anexo I, devidamente assinado, com anuéncia do setor
responsavel/competente Coordenacdo de Curso, Setor de Extensdo e/ou Pesquisa, Coordenacgdo de Assisténcia Estudantil, Departamento

de Ensino.

b) Justificativa: deve apresentar a importancia da participagdo no evento, o periodo solicitado e a fundamentagdo do deslocamento.1 Anexar
informagdes oficiais sobre o evento, como edital, folder, programacao, formas de inscri¢do, dados de pagamento, etc.;

¢) Termo de compromisso assinado juntamente pelo(a) servidor(a) requisitante e discente quanto a devolugdo de recurso recebido nos casos

de ndo aprovagdo do trabalho e/ou ndo participag@o na atividade prevista (Anexo II);

d) Resumo e Carta de Aceite de trabalho, carta convite e¢/ou demais documentos que comprovem previamente a participa¢ao do(a) discente.
¢) Comprovante de inscricdo dos(das) estudantes, quando possivel e/ou necessario ;

f) Cotagdo/Pesquisa de pregos de passagens terrestres e/ou aéreas, quando for solicitar passagens;

g) Cotacdo/Pesquisa de precos e arte relativos a materiais graficos, quando for o caso;



Art. 14° Todas as solicitagdes de que se tratam os art. 10° e 11° deverdo ser solicitadas via Processo no SUAP e tramitadas para o setor ou

departamento responsavel, conforme descrito no art. 4° A.

Paragrafo unico: Quando houver mais de uma solicitagdo para o mesmo evento, os(as) interessados(as) deverdo reunir as solicitagdes em

um Unico processo.

Art. 15° Para eventos de cunho cientifico, além dos documentos descritos no art. 11°, & obrigatoria a submissdo de trabalho cientifico,

sendo no minimo, 1 (um) trabalho por discente inscrito.

Art. 16° Para eventos relacionados ao Ensino, como aulas praticas, visitas técnicas, além dos itens no art. 11°, deve incluir copia de
Comprovante Curricular, constando a expectativa de realizagdo de aula pratica e/ou visita técnica, em conformidade com a formagdo

discente descrita no projeto pedagdgico do curso.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 17° A prestagdo de contas de participagdo no evento deverda ser encaminhada a Coordenacdo de Administracdo, Finangas e
Planejamento (CAFP), pelo(a) servidor(a) responsavel, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do retorno do estudante
ao Campus Avancado Sinop, conforme a data descrita na solicitacdo de diarias e /ou passagens, juntamente com 0s
documentos comprobatdrios, apresentado o formulario de prestagdo de contas seguida de relagdo de assinatura de todos(as) os(as) discentes

envolvidos.

§ 1° S8o considerados documentos comprobatorios para efeito de prestagdo de contas: certificados, diplomas, declaragdes de participagdo

devidamente redigidos pela organizagdo do Evento, crachas de identificacdo, copias de lista de presenga, entre outros.

§2° Deverdo ser anexados a prestagdo de contas os bilhetes aéreos/terrestres outro documento comprobatorio, quando requisitado o custeio

de transporte;

§3° Quando houver solicitagdo de pagamento de taxa de inscri¢@o, devera ser anexado a prestacdo de contas o comprovante do pagamento

da taxa;
§4° Quando houver solicitagdo de material grafico, devera ser anexado copia da arte do material, bem como o comprovante de pagamento;

§5° Nao havera concessao de ajuda de custo a discentes que possuirem relatdrio de prestacdo de contas pendente.

Art. 18° Na prestagao de contas, devera constar:

I- Formulario preenchido e assinado pelo(a) servidor(a) solicitante, bem como assinaturas dos discentes participantes, via SUAP, conforme

o modelo constante no Anexo III;
II- Documentos comprobatorios, da participagdo do solicitante no evento;

ITI- No caso de aula pratica e/ou visita técnica, evento cultural e esportivo e de representagdo institucional, o solicitante devera anexar

relatorio descrevendo as atividades realizadas.

IV- Disponibilizar registro fotografico da participag@o no evento via e-mail para Departamento de Ensino publicar no site institucional.

Art. 19° No caso de retorno antecipado, saida apds a data da viagem ou ndo realizagdo da viagem, o(a) estudante e o(a) servidor(a)

solicitante deverdo informar e apresentar justificativas devidamente formalizadas a Coordenagdo de Administragdo, Finangas e



Planejamento (CAFP), que emitird Guia de Recolhimento da Unido (GRU) em nome do(da) discente para devolugio dos valores recebidos

indevidamente.

§ 1° Nos casos previstos no caput, deve ser anexado a Guia de Recolhimento da Unido e o comprovante de pagamento a Prestacdo de

Contas.

§ 2° E de responsabilidade do(a) servidor(a) solicitante realizar a devolugdo de valores recebidos indevidamente no prazo legal, sob penas

da lei.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20° O(A) servidor(a) responsavel que descumprir o estabelecido neste regulamento sujeitar-se-a as penalidades previstas na legislagado

vigente, especialmente o que estabelece o artigo 70 da Constituigdo Federal e artigos 121, 122, 129, 130 e 132 da Lei n° 8.112/90.

Art. 21° Este regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Art. 22° Os casos omissos serdo dirimidos em conjunto pela Direcao-Geral, Chefe de Departamento de Ensino, Setores de Pesquisa e/ou
Extensdo, Coordenadores de cursos, Coordenagdo de Assisténcia Estudantil e a Coordenagdo de Administragdo, Finangas e Planejamento
(CAFP).

Art. 23° Fica revogada qualquer disposi¢do em contrario.

Sinop, 15 de maio de 2023.

Rafael Martins Chaves
Diretor-Geral
IFMT - Campus Avancado Sinop
Portaria n°® 731/2021 D.0O.U. de 20/04/2021

ANEXO I

SOLICITAGAO DE AUXILIO PARA PARTICIPAGAO EM EVENTO TECNICO-CIENTIFICO

(Eventos Cientificos, Tecnoldgicos, Culturais e Esportivos de Representagdo Institucional do IFMT campus)

Informagées do Evento



Tipo: ( ) Ensino () Cientifico ( ) Extensdo ( ) Cultural ou Esportivo ( ) Outros

Nome do evento:

Objetivo da viagem:

Professor responsavel:

Nome:

E-mail:

Telefone:

Solicitacao Diarias: ( )100% ( )50% ( ) Sem diria
Despesas com transporte: ( ) 100% ( )50% ( ) Sem passagem
Inscricao: ( ) 100% ( )50% ( ) Sem inscri¢do
Quantidade de
Estudantes:
Cidade onde sera
realizado:

Data de inicio do evento: Y R Horario de inicio do evento:
Data de término do | _ / [/ Horario de término do evento
evento
Origem Destino Saida Retorno
Data Data Horério Data Horério

A entidade organizadora
do evento oferece:

() Alimentagao

() Transporte




() Hospedagem

() Nenhuma das opgdes

Forma de participacio

—

) Evento esportivo
do estudante:
() Evento cultural

() Evento do movimento estudantil organizado

() Outros:

e Evento Cientifico ou Tecnoldgico:

() Ouvinte () Com Apresentagdo de Trabalho

LISTA DE ESTUDANTES REQUERENTES

Nome Completo:

01 Curso/periodo: E-mail:
Valor requerido: R$ WhatsApp:
CPF Banco Agéncia Conta

Comprometo-me a apresentar a prestagdo de contas da solicitagdo de ajuda de custos, no prazo de cinco dias, conforme estabelecido no presente Regulamento.

ANEXO II

TERMO DE COMPROMISSO

Eu, 5 CPF: s

matricula n° , discente desta institui¢@o, solicito que seja realizada a concessdo de AJUDA DE CUSTO no valor de RS

), e assumo a responsabilidade de

comunicar e solicitar a emissdo de Guia de Recolhimento de Unido (GRU) para adevolugdo do recurso recebido em caso de ndo aprovagio



do trabalho e/ou ndo participagdo na atividade prevista. Estou ciente que em caso de ndo cumprimento, serei o responsavel pela devolugio

dos valores pagos.

de de 2023.

Assinatura do discente

Ciente:

Nome do Servidor(a) Requisitante

ANEXO III

Data

RELATORIO DE VIAGEM/PRESTAGAO DE CONTAS

(Eventos Cientificos, Tecnoléogicos, Culturais e Esportivos de Representagio Institucional do IFMT campus)

Informacgaoes do Evento

Nome do evento:

Objetivo da viagem:

Professor responsavel: Nome:

E-mail: Telefone:

Quantidade de Estudantes:

A viagem foi realizada: ( ) Sim

( ) Nao




Data de saida prevista / / Data de retorno / /
prevista
Data de saida real / / Data de retorno real / /
Origem Destino Saida Retorno
Horério
Data Horario Data
Alteracgoes ou Insira aqui todas as informagaées ou justificativas de eventuais alteragcoes que foram pactuadas no
cancelamentos: Formuldrio de solicitacdo de auxilio para participagcdo em evento técnico-cientifico.

Relatério breve da viagem:

Data

Atividades

LISTA DE ESTUDANTES QUE PARTICIPARAM DA VIAGEM

No

NOME COMPLETO

01

02

03

04




05

ORIENTACOES:

1. Anexar os originais dos bilhetes de passagem e dos taldes de embarque;

2. Anexar copia de Certificado ou Atestado de participaciio do evento (se a viagem foi para esse objetivo);

3. Nos casos de retorno antecipado, saida apés a data da viagem e nfo realizacio da viagem, apresentar justificativas e
anexar o comprovante de devolucio das didrias (guia de recolhimento - GRU), juntamente com comprovante de
pagamento;

4. Esse relatério de viagem devera ser entregue, juntamente com todos os documentos anexados, até 05 (cinco) dias
uteis apos o retorno;

5. Nio havera nova concessio de didrias e/ou passagens caso a/o estudante esteja com relatério pendente.

6. A prestagiio de contas devera ser assinada pelo aluno e servidor solicitante;

7. E de responsabilidade do requerente devolver as diarias recebidas a mais no prazo legal, sob as penas da Lei.

Documento assinado eletronicamente por:
= Rafael Martins Chaves, DIRETOR(A) GERAL - CDO003 - SNP-DG, em 15/05/2023 07:39:58.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 10/05/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 518055
Codigo de Autenticacdo: 81e8ed309f

PORTARIA 30/2023 - SNP-GAB/SNP-DG/CSNP/RTR/IFMT, de 15 de maio de 2023
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